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niet door aanvrager in te vullen:

	datum ontvangst: 


	
	
	par. ontvangst:
	POP/ILG- nummer:

	Projectnaam: 


	
	
	
	


Voortgangsrapportage / Eindrapportage

Op welke periode en jaar heeft dit verslag betrekking?   
 …………………………….

Dit betreft een:
�
voortgangsrapportage  (deel A, B, D en E invullen)  




�
eindrapportage (deel A, C, D en E invullen)

A
ALGEMEEN

A1
algemene gegevens aanvrager

	
	Aanvrager / aanvragende instantie

	Naam

	Hr./mevr.*) 

	Straat en huisnummer

	

	Postcode en plaats

	

	Postbus

	

	Postcode en plaats

	

	Telefoon

	

	Telefax


	

	(Post-)bankrekening 
Naam en telefoon contactpersoon

E-mailadres contactpersoon

Naam gemachtigde
	Hr./mevr.*)

	
	

	Naam project


	

	POP/ILG-nummer

(zie beschikking)
	


*) doorhalen wat niet van toepassing is

NB. Deze rapportage dient te worden ingediend uiterlijk 14 dagen na afloop van de betreffende periode. 

B
VOORTGANG
B1
projectvoortgang

Besteed aandacht aan de volgende aspecten:

	Voortgang van het project ten opzichte van de planning



	Verwachte verdere doorlooptijd en de invloed van de knelpunten daarop



	Beschrijving van de verrichte werkzaamheden/activiteiten



	Tot nu toe gerealiseerde deel van de output (beschrijving) aan de hand van de indicatoren uit de verleningsbeschikking 



	Verwachte realisatie van de ILG-prestatiedoelen



	Verwachte realisatie van de geplande einddatum



	Ondernomen activiteiten met betrekking tot voorlichting en publiciteit (Voeg ter bewijs kopieën bij van persberichten, nieuwsbrieven et cetera)



B2
kasplanning

Voortgang en prognose van te declareren bedragen (Verplicht invullen)
Om een goede inschatting te kunnen maken van het totaalbedrag dat in verschillende boekjaren voor alle projecten gedeclareerd zal worden, is het voor het DLG-Betaalorgaan van belang dat u onderstaande tabel zo nauwkeurig mogelijk invult. 

U wordt gevraagd een inschatting te maken van de bedragen die u in de opeenvolgende boekjaren verwacht voor uw project te gaan besteden; het gaat hierbij om de totale kosten voor uw projecten en niet om het subsidiebedrag.

(bedragen in euro’s)

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)
	(g)

	Projectonderdeel
	Begrote kosten
	Reeds gedeclareerd
	Nog te declareren 

in huidig boekjaar
	Nog te declareren in volgend boekjaar
	Nog te declareren in daaropvolgende boekjaren
	Verwachte totale uitgaven

(c+d+e+f)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TOTALE KOSTEN
	
	
	
	
	
	


Toelichting op tabel B2 kasplanning

Hieronder staat aangeven welke gegevens in tabel B2 per kolom (a t/m g) ingevuld dienen te worden.
	a.
	Neem de projectonderdelen (kostensoorten) uit bijlage 1 van de subsidieverleningsbeschikking over.

	b.
	Conform bijlage 1 van de subsidieverleningsbeschikking. Het gaat hier om de begrote kosten per projectonderdeel en dus niet om het subsidiabele bedrag per projectonderdeel.

	c.
	Kosten die reeds zijn gedeclareerd bij Betaalorgaan a.d.h.v. formulier “aanvraag termijnbetaling” (ongeacht of deze termijnen reeds door het Betaalorgaan aan u zijn uitbetaald).

	d.
	Kosten die nog dit boekjaar gedeclareerd worden bij Betaalorgaan. 

LET OP:
Het EU-boekjaar loopt van 16 oktober tot en met 15 oktober.
In verband met administratieve afhandeling van een vaststellingeverzoek resp. termijnbetalingsverzoek dient dit verzoek voor 1 augustus resp. 1 september van dat jaar bij het Betaalorgaan te zijn ingediend.

	e.
	Projectkosten die u in het volgend boekjaar verwacht te declareren vult u bij kolom (e) in. 

Voorbeeld: Wanneer u deze tabel invult in jaar X en u verwacht declaraties voor gemaakte kosten in te dienen bij Betaalorgaan na 1 augustus/september van hetzelfde jaar X, dan schuiven deze kosten door naar het volgend boekjaar. Deze kosten worden dan uitbetaald in jaar X+1. In dit geval vult u deze kosten in kolom (e) in.

	f.
	In navolging op de uitleg bij kolom (e) worden alle jaren na X+1 bedoeld. 

	g.
	De totale te verwachte kosten van het project. Hiertoe worden de kosten uit kolom (c) + (d) + (e) + (f) per projectonderdeel bij elkaar opgeteld. De kosten in kolom (g) kunnen afwijken van de kosten uit kolom (a) “begrote kosten”, bijvoorbeeld bij een gunstige aanbesteding.


B3
wijzigingsverzoek

(voor zover nog niet eerder gedaan en goedgekeurd) 

De voortgangsrapportage kan ook worden gebruikt om voorziene wijzigingen in het project te laten goedkeuren. Daartoe dient blok B3 te worden ingevuld.  Onvoorziene wijzigingen moeten achteraf en onverwijld aan de Provincie worden doorgegeven. Indien geen sprake is van een wijzigingsverzoek, kan B3 worden overgeslagen!

	1. Wordt een aanzienlijke afwijking voorzien van de projectbegroting zoals aangegeven in bijlage 1 van de subsidieverleningsbeschikking? Geef die dan hiernaast aan met vermelding van de reden.


	· N.v.t.
Afwijkingen:

· Reden:



	2. Wordt een aanzienlijke afwijking voorzien van de financiële planning zoals aangegeven in bijlage 1 van de subsidieverleningsbeschikking (B2, kolom 2)? Geef die dan hiernaast aan met vermelding van de reden.


	· N.v.t.
Afwijkingen:

· Reden:



	3. Is er sprake van andere afwijkingen van het projectplan, geef dan aan waaruit die bestaan (bijv. uitloop werkzaamheden , andere output etc.) en wat de reden is.


	· N.v.t.
Afwijkingen: 

· Reden:



	
	


C
EINDRAPPORTAGE

C1
projectafsluiting 

Besteed aandacht aan de volgende aspecten:

	Beschrijving van de verrichte werkzaamheden/activiteiten na indienen van de laatste voortgangsrapportage 



	Eventuele gemotiveerde afwijkingen ten opzichte van het projectplan en hoe hiermee is omgegaan en aangeven of deze afwijkingen reeds eerder bij een voortgangsrapportage zijn gemeld.



	Gerealiseerde ILG-prestatie



	Gerealiseerde EU-output



	Gerealiseerde einddatum 



	Ondernomen activiteiten met betrekking tot voorlichting en publiciteit




C2
financiële eindsituatie

(bedragen in euro’s) 
	
	
	

	Projectkosten 
	Begrote kosten 
	Werkelijke kosten 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Totale kosten
	
	


D
BIJLAGEN

Voeg relevante officiële bewijsstukken toe (voor zover nog niet eerder aangeleverd en voor zover van toepassing) zoals:

· Proces-verbaal van aanbesteding 

· Kopie van gunningsbrieven 

· Revisietekeningen

· Bewijzen van publiciteits- en voorlichtingsactiviteiten, zoals persberichten (in geval van een eindrapportage)

· Kaartje met de uiteindelijke ligging van de gerealiseerde objecten (in geval van een eindrapportage) 

E
ONDERTEKENING DOOR AANVRAGER OF DAARTOE GEMACHTIGDE

Aldus naar waarheid ingevuld,

_________________________(plaats)
_________________________(datum)


_________________________(naam)

_________________________(handtekening)
_________________________(functie)


_________________________(organisatie)








































































































































[image: image1.wmf]Voortgangsrapportage / Eindrapportage
1
2
Voortgangsrapportage / Eindrapportage




[image: image2.jpg][image: image3.wmf][image: image4.jpg]_1139383106.doc



